РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

  АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 14»  ОКТЯБРЯ   2016 г.  № 705
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ И СОГЛАСОВАНИЙ НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО, А ТАКЖЕ ОПАСНОГО ГРУЗА ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО"

В целях обеспечения условий для повышения эффективности деятельности Администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района, совершенствования взаимодействия должностных лиц, структурных подразделений администрации, повышения уровня принимаемых решений, на основании Федерального Закона №59-ФЗ от 02.05.2006г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона РФ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ, руководствуясь Уставом городского поселения Ковылкино     п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить проект Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений и согласований на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного, а также опасного груза по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Ковылкино.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ администрации городского поселения Ковылкино Мухина Ю.В.
          3. Постановление №272 от 08.11.2011 г. «Об утверждении Административного регламента подготовки разрешений на провоз тяжеловесных и крупногабаритных грузов по улично-дорожной сети города Ковылкино "- признать утратившим силу.

           4.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Ковылкинского муниципального района.

Глава администрации городского

                        поселения Ковылкино

                                                           
И.П. Овсяницкий
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ И СОГЛАСОВАНИЙ НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО, А ТАКЖЕ ОПАСНОГО ГРУЗА ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО"


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений и согласований на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, а также опасного груза по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Ковылкино, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений и согласований на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного, а также опасного груза по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Ковылкино" представляет собой выдачу документа, дающего право на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, а также опасного груза на территории городского поселения Ковылкино.
1.2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
1.2.1. Заявителями выступают заинтересованные в получении разрешений на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, а также опасного груза:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности).

1.3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ)
1.3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется: непосредственно в помещении Администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия (далее- Администрация) с использованием средств телефонной связи, путем информирования на стенде.

1.3.3. Прием заявлений и документов для получения разрешения, а также выдача разрешения производится по адресу: г. Ковылкино, ул. Большевистская, д. 30, кабинет N 12 (отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ).

1.3.4. График работы специалиста отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ предусматривает прием заявлений и документов для получения разрешения 5 дней в неделю: понедельник, вторник, среда,  четверг, пятница.

Время работы: с 8-00 до 17-00.

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Телефон: 8(83453) 2-16-34.

Адрес официального сайта в сети «Интернет»:http:// www.admkovilkino.ru
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

1.3.5. адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщается специалистом отдела по телефону, а также размещаются на информационном стенде в Администрации  городского поселения Ковылкино кабинет N 208;

1.3.6. консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ Администрации городского поселения Ковылкино 
1.3.7. основными требованиями при консультировании являются:

компетентность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

1.3.8. при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.1. Муниципальная услуга представляет собой выдачу документа, дающего право на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, а также опасного груза на территории городского поселения Ковылкино.

2.2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
 2.2.1. В части приема и регистрации заявлений- организационно- технический отдел  Администрации. Предоставление услуги и выдачу разрешений осуществляет отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ Администрации.

2.3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.3.1. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является оформленное разрешение на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, согласно приложению 3 к регламенту или согласования на перевозку опасного груза, или обоснованный отказ.
2.4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.4.1. Минимальный срок оказания муниципальной услуги – 2 дня, максимальный 10 дней.
2.5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ                      
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., N 46, ст. 5553);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. N 1090 "О правилах дорожного движения" (Собрание актов Президента Российской Федерации и Правительство Российской Федерации, 1993 г. N 47, ст. 4531);

- Федеральным законом (с поправками) от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- приказом Минтранса России от 24.07.2012 N 258 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации от 23 ноября 2009 г. N 47, ст. 5673);

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 30 августа 2010 г. N 342 "Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения на территории Республики Мордовия (Известия Мордовии от 03 сентября 2010 г. N 132-420);

Уставом городского поселения Ковылкино, утвержденным решением Совета депутатов №1 от 27.05.2015 г.
- постановлением Администрации городского поселения Ковылкино от 11 июля 2014 г. N 310 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) 
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Мордовия.

2.6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.6.1. В целях получения муниципальной услуги Заявителем предоставляются следующие документы:

- заявление, направленное заявителем в адрес администрации городского поселения Ковылкино на имя главы администрации, согласно приложению №2 к Регламенту. Заявление может быть направлено почтой, факсом, электронной почтой или доставлено заявителем непосредственно в администрацию городского поселения Ковылкино.
Документами, предоставление которых необходимо при обращении с заявлением, являются:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

            - копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

            - паспорт технического средства на перевозимую технику;
            - паспорт технического средства на прицеп (полуприцеп);

            - паспорт изделий, либо гарантийное письмо от производителя, заказчика, перевозчика;

- схему крепления груза;

- схему автопоезда;

- копию квитанции об оплате за возмещение вреда, причиненного техническими средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам  местного значения городского поселения Ковылкино или копию платежного поручения, заверенную банком.

- документ, подтверждающий  оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);

2.7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
  2.7.1. Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- сведения, представленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;
- при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.
   2.7.2. Отсутствует согласие заявителя на:

-  проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления  в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;
- заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;
- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);
- отсутствия оригинала заявления и схемы проезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.

 В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель информируется о принятом решении с  указанием  основания принятия данного решения в течение 4 (четырех) рабочих дней со дня регистрации заявления путем направления ему уведомления по форме согласно приложению 4 к регламенту.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
2.8.1. Услуга по согласованию на автомобильные перевозки  опасных, тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов оказывается бесплатно.
            2.8.2. Плата за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Ковылкино, взимается в соответствии Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства РФ от 16 ноября 2009 г. N 934 и постановлением Администрации городского поселения Ковылкино от «30» августа  2016 г.                 № 595 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Ковылкино".

2.8.3. Плата за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения городского поселения Ковылкино, будет поступать на счет Управления Федерального казначейства по Республике Мордовия (УФК по Республике Мордовия (Администрация городского поселения Ковылкино)).

2.8.4. В соответствии с п. 111 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации услуга по выдаче специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, является платной:
опасных грузов - 1 600 рублей;

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов - 1 300 рублей;

2.9. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.9.2. В помещении для ожидания приема заявителей и получения информации размещается информационный стенд. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

текст административного регламента с приложениями;

график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Администрации городского поселения Ковылкино;

образцы документов.

2.9.3. Показателем доступности является возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством обращения по телефону, личного обращения в учреждение либо путем направления обращения по почте или в электронном виде.

2.9.4. Показатели качества - исполнение обращения в установленные сроки и соблюдение порядка выполнения административных процедур.

.2.9.5. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону или по почте.

2.9.6. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

2.9.7. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. Устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц как по телефону, так и лично. Вся информация по выдаче заявления находится на информационном стенде.

2.9.9. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

В процессе консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.9.10. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- расчет платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения на территории городского поселения Ковылкино, выдача заявителю реквизитов на оплату в счет возмещения вреда, и госпошлины;

- выдача согласования или разрешения заявителю.

3.2. Специалист организационно- технического отдела, осуществляет прием  регистрацию заявления.

- в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

3.3. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

3.4. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указываются следующие действия:

дата и номер поступления заявления;

организация, от которой поступило заявление;

транспортное средство, марка, государственный регистрационный номер;

Ф.И.О лица, подавшего документы.

3.5. После регистрации заявления специалист в течение суток передает данное заявление на рассмотрение главе Администрации.

Глава Администрации рассматривает заявление и направляет его в структурное подразделение Администрации, осуществляющее выдачу разрешений и согласований на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного, а также опасного груза по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Ковылкино". В день поступления заявления руководитель структурного подразделения   направляет заявление и пакет документов работнику, ответственному за выдачу разрешений.

3.6. Порядок оказания муниципальной услуги определен блок- схемой, являющейся приложением №1 к настоящему Административному регламенту.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ
4.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом учреждения осуществляется начальником отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ.

4.2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК  ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ  (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ)
           4.3.1 Специалист отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность:

1) за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования;

2) за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам;

3) за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.3.2. Специалист, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.4. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ), В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ.
4.4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица (специалиста), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию городского поселения Ковылкино. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  администрации городского поселения Ковылкино,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  Администрации, должностного лица, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы учреждение принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешений и согласований 
на автомобильные перевозки опасных, 
тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов
 по маршрутам, проходящим полностью
 или частично по дорогам местного значения
 в границах городского поселения Ковылкино

БЛОК-СХЕМА
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ И (ИЛИ) СОГЛАСОВАНИЙ НА АВТОМОБИЛЬНЫЕ ПЕРЕВОЗКИ ОПАСНЫХ ГРУЗОВ, ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ, КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КОВЫЛКИНО
1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

                          (────────────────────────)

                          │    Личное обращение    │

                          │Заявителя за получением │

                          │      консультации      │

                          (────────────┬───────────)

                                       │

                                       \/

                          ┌────────────────────────┐

                          │Выяснение цели обращения│

                          │       Заявителя        │

                          └────────────┬───────────┘

                                       │

                                       \/

                          ┌────────────/\──────────┐

                          │  Предмет обращения в   │

                нет       │   рамках компетенции   │   да

            ┌─────────────<      специалиста,      >──────────┐

            │             │    ответственного за   │          │

            │             │    консультирование    │          │

            │             │       Заявителей?      │          │

            │             └───────────\/───────────┘          │

            \/                                                \/

┌─────────────────────────┐                        ┌──────────────────────┐

│  Разъяснение, к какому  │                        │    Предоставление    │

│   специалисту органа    │                        │информации об условиях│

│ местного самоуправления,│                        │ и порядке получения  │

│   либо в какой орган    │                        │муниципальной услуги; │

│  исполнительной власти  │                        │  вручение Заявителю  │

│  (организацию) следует  │                        │ Перечня документов,  │

│ обратиться Заявителю по │                        │   необходимых для    │

│  интересующему вопросу  │                        │   получения услуги;  │

│                         │                        │разъяснение требований│

│                         │                        │        к ним         │

└───────────┬─────────────┘                        └──────────┬───────────┘

                                       \/

1. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

                        (────────────────────────────────)

                        │Поступление заявления и пакета документов в │

                        │   структурное подразделение    │

                        │ органа местного самоуправления,│

                        │ ответственное за прием и регистрацию заявлений        │

                        (───────────────┬────────────────)

Глава администрации
\/

                      ┌────────────────────────────────────┐

                      │     Рассмотрение заявления и       │

                      │     документов, полученных от      │

                      │      заявителя, направление руководителю структурного 

                       │     подразделения Администрации, осуществляющего 

                       │     оказание муниципальной услуги
                      └─────────────────┬──────────────────┘

                        Руководитель структурного подраздела

                              │    Направление заявления и пакета документов   │

                              │должностному лицу, ответственному за оказание муниципальной услуги
                              │    
                              └─────────┬────────┘

                          Ответственное должностное лицо

                                        \/

                              ┌──────────────────┐

                              │    Проведение    │

                              │правового анализа │

                              │    документов    │

                              └─────────┬────────┘

                                        │

                                        \/

                              ┌────────/\────────┐

                              │    Необходимо    │

                        нет   │    получение     │  да

                     ┌────────<  информации из   >──────────┐

                     │        │ других органов и │          │

                     │        │   организаций?   │          │

                     │        └────────\/────────┘          │

                     │                                      \/

                     │                        ┌───────────────────────────┐

                     │                        │        Организация        │

                     │                        │     межведомственного     │

                     │                        │взаимодействия: подготовка │

                     │                        │      и направление в      │

                     │                        │   установленном порядке   │

                     │                        │ информационных запросов в │

                     │                        │   органы и организации,   │

                     │                        │  участвующие в процессе   │

                     │                        │      предоставления       │

                     │                        │   муниципальной услуги    │

                     │                        └──────────────┬────────────┘

                     │                                       │

                     \/                                      \/

             ┌──────────────────────────┐     ┌───────────────────────────┐

             │Подготовка проекта Решения│     │   Получение информации,   │

             │     о предоставлении     │     │ необходимой для принятия  │

             │ муниципальной услуги (об │     │ решения о предоставлении  │

             │ отказе в предоставлении  │     │  муниципальной услуги из  │

             │  муниципальной услуги с  │<────┤  органов и организаций,   │

             │ указанием оснований для  │     │  участвующих в процессе   │

             │  отказа) и передача для  │     │      предоставления       │

             │рассмотрения руководителю │     │   муниципальной услуги    │

             │структурного подразделения│     │                           │

             └────────────┬─────────────┘     └───────────────────────────┘

        Руководитель структурного подразделения

                          │

                          \/

             ┌──────────────────────────┐

             │   Рассмотрение проекта   │

             │ Решения о предоставлении │

             │ муниципальной услуги (об │

             │ отказе в предоставлении  │

             │  муниципальной услуги с  │

             │ указанием оснований для  │

             │         отказа)          │

             └──────────────────────────┘

                          │

                          \/

             ┌─────────────────────────────────┐

             │   Направление проекта Решения   │

             │ о предоставлении муниципальной  │

             │      услуги (об отказе в        │

             │  предоставлении муниципальной   │

             │услуги с указанием оснований для │

             │отказа) на подпись руководителю  │

             │органа местного самоуправления   │

             └─────────────┬───────────────────┘

                           │

                          \/

             ┌────────────/\────────────┐

        нет  │  Принято положительное   │  да

        ┌────< решение о предоставлении >───────────────┐

        │    │  муниципальной услуги?   │               │

        │    └────────────\/────────────┘               │

        \/                                              \/

(──────────────────────────)                  (───────────────────────────)

│ Подготовка и направление │                  │    Передача Решения о     │

│информационного письма об │                  │      предоставлении       │

│ отказе в предоставлении  │                  │  муниципальной услуги, а  │

│   муниципальной услуги   │                  │  также иных документов,   │

│   Заявителю по каналам   │                  │предназначенных для выдачи │

│      почтовой связи      │                  │   Заявителю, должностному │

(──────────────────────────)                  │  лицу, ответственному за  │

                                              │     выдачу результата     │

                                              │      предоставления       │

                                              │   муниципальной услуги    │

                                              (───────────────────────────)

1. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

│     Обращение Заявителя с целью получения результата предоставления     │

│                          муниципальной услуги                           │

(────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────)

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Уточнение данных Заявителя, проверка документов, удостоверяющих личность │

│                                Заявителя                                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Осуществление записи в Журнале учета выдачи документов          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги и иных  │

│              документов, необходимых для выдачи Заявителю               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

│Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципальной │

│        услуги (расписывается в Журнале учета выдачи документов)         │

(─────────────────────────────────────────────────────────────────────────)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешений и согласований 
на автомобильные перевозки опасных, 
тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов
 по маршрутам, проходящим полностью
 или частично по дорогам местного значения
 в границах городского поселения Ковылкино

                                          Главе администрации городского поселения Ковылкино 
                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения и перевозки опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

____________________________________________________________________________________
Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)

____________________________________________________________________________________
Вид необходимого разрешения:

разовое на __________ перевозок по маршруту с _____________ по ____________

на срок с ______________________ по ______________________ без ограничения числа перевозок

Категория груза _____________ _______________Характеристика груза (наименование, габариты,

масса) ______________________________________________________________________________
Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

____________________________________________________________________________________
расстояние  между осями 1 __ 2 __ 3 __ 4 __ 5 __ 6 __ 7 __ 8 __ 9 и т.д., нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___, т  полная масса ____ м

габариты: длина _____ м, ширина ____ м, высота _____ м

радиус поворота с грузом _____ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда _____ км/ч

Вид сопровождения __________________________________________________________________
Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать  на  схеме  все  участвующие  в  перевозке  транспортные  средства, количество  осей  и  колес  на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки  по  осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно)

Должность и фамилия перевозчика

груза, подавшего заявку ___________________________________________________

Дата подачи заявки __________________ М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешений и согласований 
на автомобильные перевозки опасных, 
тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов
 по маршрутам, проходящим полностью
 или частично по дорогам местного значения
 в границах городского поселения Ковылкино

РАЗРЕШЕНИЕ N
НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО ГРУЗА ПО
ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Вид перевозки (международная, междугородная, местная) ________________________
Вид разрешения (разовая, на срок) ___________________________________________
Разрешено выполнить _____ поездок в период с ____________________ по __________ маршруту: _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Категория груза ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

___________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

___________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

___________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

___________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом ___ т, в т.ч.: масса тягача ____ т,

масса прицепа (полуприцепа) ____ т

расстояние между осями 1 __ 2 __ 3 __ 4 ___ 5 __ 6 __ 7 __ 8 __ 9 и т.д., м

нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __, т

габариты: длина ____ м, ширина ____ м, высота ____ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

___________________________________________________________________________

Особые условия движения ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

Разрешение выдано ________________________________________________________
                        (Наименование организации)

_______________________

      (должность)

__________________________________ ________________________________

      (Фамилия, И.О.)                         (подпись)

М.П.

"___" ____________ 20 ___ г.

Форма разрешения

(оборотная сторона)

Организации,  согласовавшие  перевозку  (указать  организации,  с  которыми орган,   выдавший   разрешение,  согласовал  перевозку,  и  рекомендованный согласователем режим движения):

1. __________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________________________
А. С   основными   положениями   и  требованиями  Инструкции  по  перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

водитель (и) основного тягача _________________________________________________________
                              (Фамилия, инициалы, подпись)

лицо, сопровождающее груз     ________________________________________________________
                              (Фамилия, инициалы, подпись)

Б. Транспортное   средство   осмотрено  представителем  перевозчика  груза, который  удостоверяет,  что  оно соответствует требованиям Правил дорожного движения  и  Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

_______________________________

        (должность)

________________________________________ _______________________________

        (Фамилия, И.О.)                             (подпись)

М.П.

"___" _____________ 20 ___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешений и согласований 
на автомобильные перевозки опасных, 
тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов
 по маршрутам, проходящим полностью
 или частично по дорогам местного значения
 в границах городского поселения Ковылкино
Администрация городского поселения Ковылкино 
Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия
____________ N _________

на N _______ от ________

                               ┌─                                        ─┐

                                               Руководителю

                                ___________________________________________

                                наименование юридического, физического лица

                                ___________________________________________

                                                 Ф.И.О.

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                                 адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе выдачи разрешений и (или) согласований на автомобильные перевозки опасных  грузов, тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим  полностью  или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования
На  Ваше  заявление  администрация  городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия сообщает,  что  выдать  разрешение  на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов,  крупногабаритных  грузов  по  маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Ковылкино 
___________________________________________________________________________

                              (место проезда)

не представляется возможным, поскольку

___________________________________________________________________________

                           (указывается причина)

________________________________________ ____________ _____________________

(должность лица, подписавшего сообщение)   (подпись)  (расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя    Телефон            М.П.

