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РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИCТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  08 ноября  2011  г. № 273
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ В ГОРОДСКОМ ПОСЕЛЕНИИ КОВЫЛКИНО 
В целях совершенствования порядка работы с документами по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории городского округа Саранск, в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Администрация городского поселения Ковылкино п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент Администрации городского поселения Ковылкино по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов недвижимости в городском поселении Ковылкино.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ администрации городского поселения Ковылкино Симанину Н.П.

Глава администрации

городского поселения Ковылкино

И.П. Овсяницкий

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации городского поселения Ковылкино

от 08.11.2011г. № 273
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ В ГОРОДСКОМ ПОСЕЛЕНИИ КОВЫЛКИНО 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов недвижимости в городском поселении Ковылкино 

1.2. Наименование структурного подразделения администрации городского поселения Ковылкино, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство предоставляет:

1) Структурное подразделение Администрации городского поселения Ковылкино - Отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ (далее – Отдел).

2) Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр" (далее - МУ "МФЦ") - в части приема и регистрации заявления о выдаче разрешения, регистрации и выдачи мотивированного отказа в выдаче разрешения

Перечень структурных подразделений администрации городского поселения Ковылкино, государственных органов и иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии: 

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, N 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 152; N 7, ст. 676; 2001, N 24, ст. 2421; 2003, N 30, ст. 3051; 2004, N 13, ст. 1110; 2005, N 42, ст. 4212; 2006, N 29, ст. 3119; 2007, N 1, ст. 1);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Градостроительный кодекс) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16);

Федеральным законом от 29 декабря 2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1(часть 1), ст. 17);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 48, ст.5047);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005г. N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 2, ст. 205);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

Решением Совета депутатов городского поселения Ковылкино от 09 января 2006 г. № 1 «О принятии Устава городского поселения Ковылкино» 

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной  услуги является:

выдача заявителю разрешения на строительство (приложение №1);

отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство.

1.5. Описание заявителей.

Заявитель – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы отдела.

Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела могут предоставляться:

непосредственно работниками Отдела, работниками общего отдела администрации городского поселения Ковылкино;

с использованием средств телефонной связи;

в средствах массовой информации;
на официальном сайте администрации городского поселения Ковылкино

и на информационных стендах в МУ "МФЦ"

2.1.2. Режим работы отдела и МУ МФЦ
Отдел администрации городского поселения Ковылкино

понедельник - пятница с 8:00 до 17:00, обед: с 13:00 до 14:00,

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема заявителей в отделе по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ: ежедневно с 9:00 до 15:00, обед: с 13:00 до 14:00.

МУ МФЦ

понедельник - пятница с 8:00 до 18:00, без перерыва на обед,

суббота с 8:00 до 12:00, воскресенье - выходной день.

2.1.3. Телефоны для справок отдела:
 тел 8(83453)2-16-34;

Общий отдел: тел. 8(83453)2-16-40.

МУ МФЦ тел. 8(83453)2-03-31

2.1.4.  Адрес Отдела:

431350, РМ, г. Ковылкино, ул. Большевистская, д.30

приемная администрации:  3 этаж, кабинет 1; 

отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ: 3 этаж, кабинет 7;

Адрес электронной почты Отдела:

arhkov@yandex.ru.

Адрес электронной почты администрации:

kovylkino_adm@mail.ru
Адрес МУ МФЦ:

431350, РМ, г. Ковылкино, ул. Пролетарская, д.70

2.1.5. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, их формы, способ получения.

Состав документов, прилагаемых заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, указан в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

Перечень структурных подразделений администрации городского поселения Ковылкино, государственных органов и иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, приведен в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

2.1.6. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.6.2. Получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. 

2.1.6.3. Индивидуальное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется работниками МУ МФЦ, Отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ (далее Отдела) при обращении заявителя лично или по телефону.

2.1.6.4. При обращении заявителя лично работник МУ МФЦ или Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если работник, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен переадресовать заявителя на другого работника или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. Время ожидания заявителя в очереди не должно превышать 15 минут.

2.1.6.5. При консультировании по телефону работник МУ МФЦ, Отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен переадресовать заявителя на другого работника или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6.6. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, а также оформления информационных стендов. 

2.1.6.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.7. Сведения об информационных материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.

2.1.7.1. На информационных стендах в МУ "МФЦ" и на официальном Интернет-сайте Администрации городского поселения Ковылкино содержится следующая информация:

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых должностными лицами отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ в рамках предоставления муниципальной услуги;

полные наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Отдела и МУ "МФЦ", осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

перечень документов, представляемых застройщиками для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов при получении муниципальной услуги и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

2.1.7. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, в которых размещаются информационные стенды. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. Специалисты, осуществляющие прием и информирование, обеспечены настольными табличками.

2.1.7.2. Места для ожидания заявителями приема оборудованы стульями.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на строительство составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

Срок осуществления процедуры продления либо отказа в продлении срока действия разрешения на строительство составляет не более 10 дней со дня получения заявления.

2.2.2. Время ожидания в очереди при подаче документов и получении разрешения на строительство не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема у работника отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ при подаче документов не должна превышать 30 минут.

Продолжительность приема у работника общего отдела при получении разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения не должна превышать 10 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство являются:


отсутствие документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента;


несоответствие проектной документации по строительству, реконструкции или капитальному ремонту объекта капитального строительства или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Для получения разрешения на строительство заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

3.1) пояснительная записка;

3.2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3.3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

3.4) схемы, отображающие архитектурные решения;

3.5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

3.6) проект организации строительства (реконструкции) объекта капитального строительства;

3.7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заинтересованному лицу было предоставлено такое разрешение);

6) письменное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, заверенное нотариально.

2.4.2. Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места допустимого размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4.3. Заявление о выдаче разрешения на строительство составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом в произвольной форме. Образцы заявлений приведены в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Заявление о выдаче разрешения на строительство подается заявителем лично или представителем заявителя, уполномоченным в установленном законодательством порядке, либо почтовым отправлением в адрес администрации городского поселения Ковылкино.

2.4.4. Заявление о выдаче разрешения на строительство и документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

2.5. Другие положения.

Отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ осуществляет выдачу разрешения на строительство без взимания платы.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Описание последовательности действий при выдаче разрешений на строительство.

3.1.1. Прием заявлений о выдаче разрешений на строительство.

Ответственными за прием заявлений являются работники МУ МФЦ. Работник МУ МФЦ фиксирует факт получения заявления о выдаче разрешения на строительство и пакета документов путем записи в журнале регистрации. Работник МУ МФЦ составляет опись прилагаемых к заявлению документов (приложение №4), опись подписывается заявителем и работником МУ МФЦ. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются работником МУ МФЦ , принявшим указанные документы, в течении 1дня, начальнику отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ до 17.00 часов текущего дня, после адресования данных документов в соответствующие службы.

Начальник отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ передает заявление в работу специалисту, ответственному за проверку представленных документов, в день, следующего за днем регистрации.

3.1.2. Проверка представленных документов.

3.1.2.1. В течение пяти дней специалист отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ осуществляет проверку  наличия копий и подлинников документов, указанных в п.2.4. настоящего Административного регламента,  проверку проектной документации на соответствие:

1) требованиям градостроительного плана земельного участка, определяющего:

а) границы земельного участка;

б) границы зон действия публичных сервитутов;

в) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

г) информацию о разрешенном использовании земельного участка;

д) требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

е) информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

ж) информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

з) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

2) красным линиям;

3) требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения на индивидуальное жилищное строительство специалистом отдела осуществляется проверка соответствия схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.1.2.2. В случае отсутствия документов, несоответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, подготавливается и направляется в течении 2 суток в МУ МФЦ уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением в МУ МФЦ возвращаются оригиналы документов.

3.1.2.3. В случае наличия документов, соответствия проектной документации  или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, готовится разрешение на строительство и организуется передача такого разрешения в МУ МФЦ в течении 2 суток.

3.1.3. Передача разрешения на строительство работником МУ МФЦ осуществляется лично заявителю или представителю заявителя, уполномоченному в установленном законодательством порядке, под расписку в журнале учета выданных разрешений на строительство. Датой передачи считается дата регистрации в журнале учета выданных разрешений на строительство.

3.1.4. Разрешение на строительство изготавливается в трех экземплярах, один из которых выдается заявителю, два других хранятся в отделе разрешительных документов.

После выдачи разрешения на строительство копии документов, представленные для получения разрешения на строительство, остаются в отделе по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ, а подлинники возвращаются заявителю.

Выдача разрешения не требуется в случае:

строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

3.1.5. Срок действия разрешения на строительство.

Срок действия разрешения на строительство устанавливается в соответствии с проектом организации строительства в составе утвержденной проектной документации.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению заявителя, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. Отдел отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления.

Продление оформляется внесением соответствующей записи в разрешение на строительство и удостоверяется подписью председателя комитета архитектуры и строительства и печатью комитета.

При переходе права на земельный участок срок действия разрешения на строительство сохраняется.

Действие разрешения на строительство прекращается:

по истечении обозначенного в нем срока действия, при отсутствии письменного заявления заинтересованного лица на продление;

в судебном порядке;

в случае изъятия арендованного земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

при невыполнении лицом, осуществляющим строительство, требований, указанных в разрешении на строительство;

при изменении в установленном порядке параметров объектов капитального строительства, разрешенного вида использования земельного участка;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Заявитель в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передает в Отдел администрации Ковылкинского муниципального района следующие материалы:

один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

сведения о площади,  высоте и этажности объекта капитального строительства,  сетях инженерно-технического обеспечения;

один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса.

Данные материалы Отдел администрации Ковылкинского муниципального района размещает в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

3.1.8. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на строительство представлена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Указанными должностными лицами  определяется периодичность осуществления текущего контроля.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка приема документов на получение муниципальной услуги;

· своевременную передачу документов должностному лицу (специалисту), ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Должностное лицо (специалист), ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка:

· рассмотрения, проверки представленных заявителем документов (сведений), подготовки предложений по оказанию  муниципальной услуги;

· правильности оформления уведомления заявителя о предоставлении (отказе) либо приостановлении предоставления  муниципальной услуги;

· правильности оформления документов  по предоставлению   муниципальной услуги. 

4.4. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов (администрации городского поселения, комитета, отдела). 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов комитета, отдела) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования  и  рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну. 

5.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц, специалистов:

· отдела – руководителю соответствующего либо  вышестоящего структурного подразделения;

· отдела – заместителю главы администрации; 

· заместителя главы администрации– главе администрации городского поселения Ковылкино.

        Данный порядок не лишает заявителя права обратиться по его выбору к любому должностному лицу администрации городского поселения Ковылкино.

5.4. Должностные лица отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится в приемное время в соответствии с пунктом 2.1.2. настоящего Административного регламента.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения) уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и причинах. 

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный – если обращение направлено по электронной почте), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресации, излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть  указаны: 

· основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя. 

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. Если в результате рассмотрения обращения жалоба  признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом  принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (специалиста), ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции. 

 5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

 Структурное подразделение администрации при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации, управляющий делами, рассматривающие обращение,  вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.  

5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц структурных подразделений администрации, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов, содержащихся в телефонной книге, доске объявления, административном регламенте администрации городского поселения Ковылкино;

· по электронной почте отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

· наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (получателя муниципальной услуги);

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в структурное подразделение администрации,  предоставляющее муниципальную услугу.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации городского поселения Ковылкино  в судебном порядке. 

Заявления гражданами - физическими лицами подаются в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица муниципального служащего, решение, действие (бездействие), которого оспариваются. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Заявления организаций - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  с жалобами на действия должностных лиц, ответственных  за предоставление муниципальной услуги, относящейся к сфере экономической и иной предпринимательской деятельности, (а в случаях, предусмотренных Арбитражно-процессуальным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами заявления других организаций и граждан),  направляются в Арбитражный суд Республики Мордовия,  в порядке и сроки, предусмотренные Арбитражно-процессуальным кодексом Российской Федерации,  Гражданским кодексом Российской Федерации.  

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламенту

                                                                                Форма разрешения на строительство утв.  постановлением                                                                                                                                                             Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. № 698

	Кому
	

	(наименование застройщика
           

	фамилия, имя, отчество – для граждан,

          

	полное наименование организации – для юридических лиц,


	его почтовый индекс и адрес)
                                        РАЗРЕШЕНИЕ

                                      на строительство




	№
	R
	U
	1
	3
	5
	1
	2
	1
	3
	7
	-
	    
	
	
	
	
	
	
	


	Администрация городского поселения Ковылкино

	( наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
Ковылкинского муниципального района РМ

	или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или


	органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта                                                                                         (ненужное зачеркнуть)


	капитального строительства
	

	                                                                                                                (наименование объекта 

	строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

	характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

	расположенного по адресу
	                   разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

	(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

	субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

	или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения до

«______»  ________________ 20      г.




	Глава администрации городского поселения Ковылкино

	Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия

	(должность уполномоченного  сотрудника органа, осуществляющего  выдачу разрешения на строительство

Овсяницкий И.П.

	подпись, расшифровка подписи)
«         »                                    20      г.




М. П.

Действие настоящего разрешения продлено до

 «_____» _________________ 20___ г.

	

	(должность уполномоченного  сотрудника органа, осуществляющего  выдачу разрешения на строительство

                                                                                                                                          

	подпись, расшифровка подписи)
«_____ » ________________ 20___ г.                                                                                                                    М. М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Административному регламенту

Перечень 

структурных подразделений администрации городского поселения Ковылкино, государственных органов и иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на строительство

	№

п.п
	Наименование организации
	Место-

Нахождение
	Телефоны
	Сайт, 

эл.почта

	1
	Муниципальное учреждение  "Многофункциональный центр" 
	РМ, г. Ковылкино, ул.Пролетарская, д.70
	8-83453-30331
	

	2
	Отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ
	РМ, г. Ковылкино, ул.Большевистская, д.30, каб. 7
	(8-83453) 2-16-34
	email: arxkov@yandex.ru


	3
	Управление Государственной экспертизы Республики Мордовия
	РМ, г, Саранск, ул. Советская, д.109
	(8342) 24-17-17

Факс:

23-20-71
	exp_mor@mail.ru

	4
	ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»
	РМ, г. Ковылкино, ул. Пролетарская,
	(8-83453) 2-15-04
	

	5
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМ
	РМ, г. Саранск, ул. Ст. Разина, 17
	(8-8342) 24-18-70
	13_upr@roseestr.ru
http:ufrs13.ru

	6
	Федеральное Государственное Учреждение «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия
	РМ, г. Ковылкино, ул. Большевистская, д.30, каб.13
	8(83453)2-10-49
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту

Администрация  городского  поселения Ковылкино

Главе   администрации,

_________________________
Застройщик _____________________________________________________________________________

наименование юридического лица или Ф.И.О. застройщика

____________________________________________________________________________________________________________________

почтовый адрес, конт.телефон

заявление

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________________________________________ 

наименование объекта

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________

город, район, улица

 с кадастровым номером ____________________________________________,

сроком на _____________ месяца(ев).

При этом сообщаю, что право на пользование земельным участком закреплено

_____________________________________________________________________________________________

наименование, дата, номер документа

проектная документация на строительство объекта разработана

__________________________________________________________________  

наименование проектной организации

и утверждена ______________________________________________________

ф.и.о. или наименование застройщика, дата, № приказа

по рабочему проекту получено положительное заключение государственной экспертизы проектной документации № _____________ от_____________20__г.

Основные технико-экономические показатели объекта:

Площадь застройки, м²_______________________

Общая площадь, м²__________________________

Строительный объем, м³______________________

Этажность, эт. ______________________________

____________________________________

подпись, Ф.И.О. застройщика или руководителя 

организации-застройщика (с указанием должности)

Администрация городского поселения Ковылкино

Главе администрации,

________________________________
от______________________________

Ф.И.О.

_________________________

_________________________,

проживающей(его) по адресу:

_________________________

_________________________

конт. телефон ___________________

заявление

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства, расположенного по адресу:

РМ, г. Ковылкино, ул._________________, дом______, 

_____________________________

                                                                                                                                 подпись, Ф.И.О. застройщика

Приложение (на______листах):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к Административному регламенту

Опись документов, 

предоставленных к заявлению о выдаче разрешения на строительство 

от «____»_________20__г.   вход. №________

	№п/п
	Наименование документа,

 дата, номер
	Количество экземпляров
	Наличие копии документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Застройщик                                                          Работник МУ МФЦ                                                        

___________________________                       ____________________________

___________________________                       ____________________________

___________________________                       ____________________________

Предоставлен неполный комплект документов.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий

по выдаче разрешения на строительство

объектов капитального строительства






[image: image1]

Российская Федерация

Администрация городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района Республики Мордовия


434350, г.Ковылкино, ул. Большевистская,30

Телефон (факс) 8834-53-2-16-40


«___» __________________20___г.
                           №________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на документацию, представленную

наименование застройщика (ФИО для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

для выдачи разрешения на строительство

наименование объекта капитального строительства

по адресу: 
полный адрес объекта капитального строительства

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство:

Вывод: отказать в выдаче разрешения на строительство. 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации необоснованный отказ в выдаче разрешения на строительство и другие неправомерные действия, нарушающие право застройщика на получение такого разрешения или создающие препятствия к осуществлению такого права, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.

Глава администрации

городского поселения Ковылкино
______________
Прием и регистрация МУ МФЦ заявления о выдаче  разрешения на  строительство и прилагаемых к нему документов, передача заявления и документов в отдел администрации городского поселения Ковылкино (2 дня)





Проверка наличия документов, соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (5 дней)











Документы имеются в наличии, проектная документация соответствует  требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям


                   Да                                                   Нет





Уведомление


об отказе в выдаче разрешения на строительство


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)








Выдача 


разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)











