	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИCТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	                              от  08  ноября  2011  г. № 263

	


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫМ КОДЕКСОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО
В целях совершенствования порядка работы с документами по выдаче разрешений на строительство на территории городского поселения Ковылкино, в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Администрация городского поселения Ковылкино                   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент Администрации городского поселения Ковылкино по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, предусмотренных Градостроительным кодексом российской Федерации, расположенных на территории городского поселения Ковылкино.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ администрации городского поселения Ковылкино Симанину Н.П.

Глава администрации

городского поселения Ковылкино
 И.П. Овсяницкий
УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы Администрации

городского поселения Ковылкино

от 08.11.2011 г. N 263

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ПОДРАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории городского поселения Ковылкино (далее - муниципальная услуга).

2. Административный регламент Администрации городского поселения Ковылкино по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц Администрации городского поселения Ковылкино по предоставлению муниципальной услуги.

ПОДРАЗДЕЛ 2. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);

Федеральным законом от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, N 226);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоОтдела в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, N 202);

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 28 ноября 2005 года, N 48, статья 5047);

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 27 ноября 2006 года, N 48);

Уставом городского поселения Ковылкино;

ПОДРАЗДЕЛ 3. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией городского поселения Ковылкино (далее - Администрация) через ее структурные подразделения:

Отделом по муниципальному имуществу, архитектуре землепользованию и ЖКХ администрации городского поселения Ковылкино (далее - Отдел) - в части согласования проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - разрешение), либо подписания мотивированного отказа в выдаче разрешения,- в части регистрации проекта разрешения и регистрации разрешения;

б) Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр" (далее - МБУ «МФЦ») - в части приема и регистрации заявления о выдаче разрешения, выдачи разрешения, регистрации и выдачи мотивированного отказа в выдаче разрешения.

5. Органы и организации, с которыми взаимодействует получатель муниципальной услуги в процессе сбора необходимых для получения муниципальной услуги документов:

Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия - в части постановки на государственный учет построенных объектов капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированных объектов капитального строительства и выдачи свидетельства о государственной регистрации права на объекты капитального строительства;

Инспекция государственного строительного надзора Республики Мордовия - в части выдачи положительного заключения (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

РАЗДЕЛ 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ПОДРАЗДЕЛ 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

7. Получателями муниципальной услуги (далее - застройщики) являются физические и юридические лица.

8. До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.

9. Документы, которые необходимо предоставить застройщику для получения муниципальной услуги:

заявление установленного образца по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

документы и материалы в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации согласно перечню, приведенному в приложении 2 к Административному регламенту.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации иные документы, необходимые для получения разрешения, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

10. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 3 к Административному регламенту. Указанная информация размещается на сайте Администрации городского поселения Ковылкино в сети Интернет (www.admkovilkino.ru) и на информационных стендах в МБУ «МФЦ».

11. Консультирование заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

12. Устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела и МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованного лица по телефону либо лично.

13. При консультировании по телефону специалист Отдела или МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. Во время разговора специалист Отдела или МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко и давать полный ответ на поставленные вопросы.

В конце консультирования специалист Отдела или МБУ «МФЦ», осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять для получения муниципальной услуги. Продолжительность разговора при консультировании каждого заинтересованного лица по телефону не должна превышать 15 минут.

14. При личном обращении заинтересованного лица специалист Отдела или МБУ «МФЦ» должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица в очереди не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.

15. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами и канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов.

16. При письменном консультировании заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения направляется полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя.

17. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» и на официальном Интернет-сайте Администрации городского поселения Ковылкино содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых застройщиками для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов при получении муниципальной услуги и ответы на них;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

ПОДРАЗДЕЛ 2. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.

19. Время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста МБУ «МФЦ» при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 45 минут.

20. Время ожидания в очереди при получении разрешения не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста МБУ «МФЦ» при получении разрешения не должна превышать 5 минут.

ПОДРАЗДЕЛ 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ЛИБО ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

23. Основанием для отказа в выдаче разрешения, кроме указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации (предусмотрены пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

ПОДРАЗДЕЛ 4. ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УСТАНОВЛЕННЫЕ
ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ЗАКОНАМИ, ЗАКОНАМИ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ, ПРАВОВЫМИ АКТАМИ
ГЛАВЫ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ И ПРАВИТЕЛЬСТВА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

25. Для получения муниципальной услуги застройщик может обратиться лично в МБУ «МФЦ» либо отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, по почте.

РАЗДЕЛ 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
ПОДРАЗДЕЛ 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ГЛАВА 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 4 к Административному регламенту.

ГЛАВА 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ
27. Для получения муниципальной услуги застройщик представляет лично либо направляет почтой на рассмотрение специалисту МБУ «МФЦ» (ул. Пролетарская, д. 70) заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы.

28. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность застройщика, проверяет полномочия застройщика или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

29. Для предоставления муниципальной услуги специалист вправе требовать только документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.

30. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета

входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. Регистрационная карточка составляется в 2-х экземплярах.

В регистрационной карточке указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о застройщике;

предмет обращения;

перечень представленных застройщиком документов;

срок рассмотрения обращения.

По окончанию регистрирующих действий застройщику выдается 2-й экземпляр регистрационной карточки.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

32. В случае поступления документов почтой, они регистрируются в МБУ «МФЦ» в день поступления.

33. После регистрации заявления и документов специалист МБУ «МФЦ» в течение 1-го рабочего дня передает данное заявление с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение начальнику Отдела.

34. Начальник Отдела в срок не более 1-го рабочего дня рассматривает заявление, назначает специалиста Отдела, ответственного за выдачу разрешения (далее - исполнитель), и направляет его работнику Отдела, ответственному за делопроизводство.

35. Работник Отдела, ответственный за делопроизводство, заносит фамилию исполнителя в базу данных автоматизированной системы Отдела. Время занесения - не более 10 минут.

36. По окончанию регистрирующих действий, работник Отдела, ответственный за делопроизводство, передает заявление и пакет документов исполнителю для рассмотрения и подготовки проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения.

37. По истечении 2-х рабочих дней с момента передачи заявления и прилагаемых к нему документов специалисту МБУ «МФЦ» застройщики могут обратиться в Отдел лично или по телефону (телефон для справок: 8 (83453) 2-16-34) за информацией следующего содержания:

телефон, номер кабинета, время приема, фамилия, имя, отчество исполнителя, у которого застройщик в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

38. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий осуществляется Заместителем Главы Администрации городского поселения Ковылкино.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав застройщиков, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

40. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ГЛАВА 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ, ПОДГОТОВКА
И СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА РАЗРЕШЕНИЯ
41. Исполнитель рассматривает заявление и в течение 2-х рабочих дней проводит проверку наличия все необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильности их оформления, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится).

42. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Административного регламента, исполнитель принимает решение о выдаче разрешения застройщику, обеспечивает подготовку проекта разрешения в 3-х экземплярах и направляет на поэтапное согласование с должностными лицами Администрации городского поселения Ковылкино:

начальником Отдела градостроительства и архитектуры - в срок не более 1-го рабочего дня;

Главами Администрации городского поселения Ковылкино (в случае ввода в эксплуатацию многоквартирных жилых домов) - в срок не более 2-х рабочих дней;

Заместителем Главы Администрации - в срок не более 1-го рабочего дня;

После процедуры согласования проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более 1-го рабочего дня.

Форма разрешения представлена в приложении 5 к Административному регламенту.

43. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22 и 23 настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения в количестве 3-х экземпляров.

44. Мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 1 рабочего дня подписывается Главой Администрации городского поселения Ковылкино - и направляется в МБУ «МФЦ» для регистрации и выдачи застройщику.

ГЛАВА 4. ВЫДАЧА ЗАСТРОЙЩИКУ РАЗРЕШЕНИЯ ЛИБО МОТИВИРОВАННОГО ОТКАЗА
В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
45. После подписания Главой Администрации разрешение регистрируется в электронной базе данных специалистом Канцелярии в срок не позднее 1-го рабочего дня.

46. После регистрации два экземпляра разрешения в течение 3-х рабочих дней выдаются застройщику специалистом МБУ «МФЦ» при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица. 3-й экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Администрации.

47. Разрешение является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

48. В течение 7 дней со дня выдачи разрешения исполнитель направляет копию такого разрешения, а также документов, представленных на получение разрешения, в соответствующее структурное подразделение Администрации, для размещения данных об объекте недвижимости в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

49. Мотивированный отказ в выдаче разрешения регистрируется специалистом МБУ «МФЦ» в течение 1-го рабочего дня и в течение 3-х рабочих дней выдается застройщику. 2-й экземпляр отказа направляется исполнителю, 3- й экземпляр остается в МБУ «МФЦ».

ПОДРАЗДЕЛ 2. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ НА ОСНОВАНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
50. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

51. Жалоба может быть подана лично в МБУ «МФЦ» или направлена почтой в адрес Администрации.

52. Застройщики в своей жалобе в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагают суть жалобы, ставят личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее застройщиком (для застройщиков физических лиц), либо представителем застройщика (для застройщиков юридических лиц).

53. Если в жалобе не указаны данные застройщика, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить застройщику, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается застройщику, направившему жалобу, если сведения о нем поддаются прочтению.

Если в жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. О данном решении уведомляется застройщик, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, застройщику, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

54. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня регистрации. Регистрация жалобы производится специалистом МБУ «МФЦ» в течение 1-го рабочего дня с момента поступления.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением застройщика о продлении срока.

55. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется застройщику через МБУ «МФЦ» в течение 1-го рабочего дня.

56. Застройщики вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту жительства застройщика физического лица или нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие, которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то жалоба может быть подана в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту
Администрации городского поселения Ковылкино
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию на
территории городского поселения Ковылкино
Образец заявления о выдаче разрешения

Дата                                      Главе Администрации

                                          городского поселения Ковылкино
                                          Застройщик

                                          ______________________________

                                          (наименование организации, ИНН,

                                          ______________________________

                                           юридический и почтовый адрес;

                                          ______________________________

                                            тел., банковские реквизиты;

                                          ______________________________

                                             или ФИО, паспортные данные

                                          ______________________________

                                              и адрес физ. лица)

Заявление

     Прошу   Вас   разрешить    ввод    в    эксплуатацию    построенного

(реконструированного,     отремонтированного)     объекта    капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства) _________

_______________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

(документы, которые представил застройщик)

_______________________        ______________         ___________________

(наименование должности   


        (личная            

    (расшифровка

руководителя организации)



подпись)     

            подписи)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Административному регламенту
Администрации городского поселения Ковылкино
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию на территории
городского поселения Ковылкино
ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка. В случае если разрешение на строительство объекта было выдано до введения в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации или для выдачи разрешения на строительство в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" предоставлялся не градостроительный, а кадастровый план земельного участка, для ввода объекта в эксплуатацию представление градостроительного плана земельного участка не требуется.

Соответственно не может быть отказано в выдаче разрешения на основании несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3. Разрешение на строительство;

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8. Схему, отображающую расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту
Администрации городского поселения Ковылкино
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию на территории
городского поселения Ковылкино
СВЕДЕНИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ И КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет сайта # (страницы), адрес электронной почты

	Администрация городского поселения Ковылкино
	431350 г. Ковылкино, ул. Большевистская, 30
	Овсяницкий И.П. - Глава администрации городского поселения Ковылкино
	8 (83453)

2-16-40
	четверг с 9.00 до 13.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	www.admkovilkino.ru
kovylkino_adm@mail.ru


	Отдел по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, землепользованию и ЖКХ
	431350 г. Ковылкино, ул. Большевистская, 30, каб.7
	Симанина Н.П. - начальник Отдела 
	8 (83453)

2-16-34
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье

приемные дни среда с 8.30 до 15.00
	

	Муниципальное бюджетное учреждение “Многофункциональный центр”
	431350 г. Ковылкино, ул. Пролетарская, 70
	Янюшкина А.Н. - начальник 
	8 (83453)

2-03-31
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч; 

суббота с 8:00 до 14:30

выходные дни - воскресенье


	MFC-kovilkino@yandex.ru



ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к Административному регламенту
Администрации городского поселения Ковылкино
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию на территории городского поселения Ковылкино
Блок-схема

последовательности административных действий

по предоставлению муниципальной услуги





НЕТ






 ДА








ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к Административному регламенту
Администрации городского поселения Ковылкино
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию на территории
городского поселения Ковылкино
Форма разрешения

Кому ____________________________________________________________________________
(наименование застройщика (фамилия, имя, отчество для граждан, полное наименование ___________________________________________________________________________________

организации - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
N ______________

1. _____________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_______________________________________________________________________________

    или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

_______________________________________________________________________________

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию  построенного (реконструированного, отремонтированного)

 (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства _______________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

________________________________________________________________________________

Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего                 куб. м

в том числе надземной части                куб. м

Общая площадь                              кв. м

Площадь встроенно-пристроенных             кв. м

помещений

Количество зданий штук

II.                Нежилые  объекты

        Объекты   непроизводственного     назначения

 (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

____________________

(иные показатели)

____________________

(иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

___________________

(иные показатели)

___________________

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

кв. м

Общая площадь жилых помещений (за                                    кв.м

исключением  балконов,  лоджий,

веранд и террас)

Количество этажей                                                    штук

Количество секций                                                  секций

Количество квартир - всего                                     штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные                                                    штук/кв. м

2-комнатные                                                    штук/кв. м

3-комнатные                                                    штук/кв. м

4-комнатные                                                    штук/кв. м

более чем 4-комнатные                                          штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с                                     кв.м

учетом балконов, лоджий, веранд и

террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего - тыс. рублей

В том числе строительно-монтажных работ - тыс. рублей

___________________________        _____________    _____________________

(должность уполномоченного           (подпись)      (расшифровка подписи)

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта




"_____" __________________20 г.

в эксплуатацию)







м.п.
Прием и регистрация документов в МУ "МФЦ" и передача заявления начальнику Отдела - срок 1 день





Рассмотрение заявления начальником Отдела и передача его на рассмотрение исполнителю - срок 1 день





Подписание мотивированного отказа в выдаче раз решения Главой Администрации 


срок - 1 день            





Рассмотрение заявления исполнителем и подготовка проекта раз решения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения 


срок 2 дня





Согласование проекта разрешения с начальником Отдела срок 1 день





Регистрация мотивированного отказа в выдаче раз решения специалистом МУ  "МФЦ" и выдача его застройщику –


 срок 3 дня   





Выдача разрешения застройщику    специалистом МУ "МФЦ" - срок 3 дня 





Согласование проекта разрешения с Заместителем Главы Администрации срок 1 день 





Подписание проекта разрешения Главой Администрации и регистрация разрешения специалистом Канцелярии срок 1 день 








